
Принципы и регламент 
формирования плана изданий 

учебной литературы 

Принцип и регламент 
формирования заказа на 

закупку учебной литературы 
для обеспечения дисциплин 



Внутренние      факторы Внешние           факторы 

Повышение 
публикационной 
активности ППС 

1. Внедрение ФГОС с их требованиями по ресурсному 

обеспечению; 

2. Отмена ряда нормативных документов:  

 Примерного положения о формировании фондов 

библиотеки высшего учебного заведения 

(22.04.2000); 

  Приказа о минимальных нормативах 

обеспеченности учебных заведений учебной базой в 

части, касающейся библиотечно-информационных 

ресурсов (11.04.2001 и 23.04.2008) 

 Приказа Рособрнадзора от 5 сентября 2011 г. N 

1953 Об утверждении лицензионных нормативов к 

наличию у лицензиата учебной, учебно-

методической литературы и иных библиотечно-

информационных ресурсов …. 

 

Контроль со стороны 
проректора по УМР 
Содействие 1-го проректора 
(финансирование) 

Внимание НМС СПбГЭУ 

Издательство – 

производство учеб.изданий 

Библиотека – 
комплектование, учет,  
ведение электронного 
каталога, хранение, 
использование, пропаганда 

ресурсов 
  

ВПОЛНЕ УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНОЕ ! 

Состояние книгообеспеченности 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121674/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121674/


 

Ответственный от Кафедры готовит:  

1. Список читаемых дисциплин;  

2.  Список изданий, предполагаемых к 

публикации и  приходит с ними  в 

библиотеку. 

 

АЛГОРИТМ 
подготовки плана выпуска печатных 

изданий 



Кафедры факультета экономики и финансов 

Кафедры факультета информатики и прикладной  

математики 

Кафедра экономики и управления в сфере услуг 

ВОЛОДИНА Зоя Валентиновна, К.Грибоедова 30/32, 

комната 1025,   

 тел.310-18-61, мест.2542 

 

КУРАТОРЫ 



Кафедры гуманитарного факультета 

Кафедры юридического факультета 

Кафедра сервиса транспортных систем 

 РОМАШИНА Таисия Андреевна, К.Грибоедова 

30/32, комната 1019, тел.310-21-26, мест.2537 

 

КУРАТОРЫ 



Кафедры факультета управления 

Кафедры факультета бизнеса, таможенного  
дела и экономической безопасности 

Кафедры факультета  сервиса, туризма и 
гостеприимства 

ГОРЯЧЕВА Евгения Викторовна, Московский 
проспект, д.103, комн.301 

 Тел.339-0428, мест.3727 

 

КУРАТОРЫ 



проводит анализ обеспеченности читаемых дисциплин и 
выявляет необеспеченные учебной литературой дисциплины 
(сейчас это происходит при редактировании 
пункта 9 в рабочих программах дисциплин); 

совместно с кафедрой определяет : 
 первоочередность подготовки к изданию материалов по 

необеспеченным дисциплинам; 

 согласовывает необходимость печати изданий по дисциплинам, 
по которым имеется литература; 

 рекомендует кафедре подготовить к изданию учебник или 
учебное пособие, либо подать заявку для закупки в других 
издательствах (при наличии в продаже); 

 определяет тираж издаваемых изданий. 

 

Действия библиотеки 



КАФЕДРА 

Анализирует обеспеченность дисциплины;  

Готовит издание к печати. В аннотации указывает 

Направление подготовки (профиль), наименование 

магистерской программы и перечень дисциплин, по 

которым рекомендуется данное издание; 

  Согласовывает с библиотекой необходимость издания и 

тираж.  

 

 
СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ БЛАНКА-

ЗАКАЗА  



БИБЛИОТЕКА 

Проверяет соответствие наименования учебного 

издания, указанного в бланке-заказе, с планом изданий; 

Проверяет целевое назначение учебного издания; 

 В зависимости от обеспеченности определяет  

необходимое количество экземпляров для фонда 

библиотеки; 

Визирует заявку; 

Отслеживает выход из печати заявленного издания. 

СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ БЛАНКА-
ЗАКАЗА 



ПРОРЕКТОР ПО УЧЕБНОЙ И 

МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЕ 

Подтверждает актуальность, практическую и 

научную значимость рукописи. Визирует 

заявку. 

 

СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ БЛАНКА-
ЗАКАЗА 



ГЛАВНЫЙ РЕДАКТОР ИЗДАТЕЛЬСТВА 

НАЧАЛЬНИК    УПРАВЛЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ И ПЕЧАТИ 

Принимают рукопись в работу согласно 
принятым правилам 

СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ БЛАНКА-
ЗАКАЗА 



Библиотека закупает учебную литературу ТОЛЬКО по 
заявкам кафедры.  

 

Научная литература закупается: 

 а/ преимущественно по заявкам кафедр; 

б/ самостоятельно при наличии денежных средств. 

Заказ 
 на закупку литературы 



 Учебная литература: 

 Если есть электронная версия (в ЭБС), то 
печатные издания покупаются в ограниченном 
количестве. 

 Если электронной версии нет, то закупка 
производится из расчета контингента студентов 
(не более 1:4) и наличия  денежных средств.  

Научная литература: 

 3-5 экземпляров 

Нормативы 



Учебная литература приобретается на 
бюджетные средства (субсидии на выполнения 
гос.задания) по 44 Федеральному закону,  
который жестко регламентирует процедуру 
закупок. 

Процесс  прохождения закупочных документов 
может составлять до 3-х месяцев. 

Заявки, поданные в первом полугодии, имеют 
больше шансов  быть выполненными. 

Подача заявок 



Образец заявки и инструкция по ее заполнению 
находится на сайте библиотеки: 

БИБЛИОТЕКА  - О БИБЛИОТЕКЕ – 
КОМПЛЕКТОВАНИЕ. 

Заявки принимаются в отделе  комплектования 
(комната 1034). Тел. 310-1861, мест. 2536 

Зав. Отделом  комплектования   -   

 Александрова Людмила Олеговна 

ЗАЯВКА 



В соответствие с ФГОС ++: 

Обязательное наличие ЭБС ( у нас их 5). Формы подписки: базовая 
коллекция и точечное комплектование по отдельным 
дисциплинам; 

Строгое соответствие направлениям подготовки вуза; 

Доступность (удаленный доступ с любого компьютера интернет, без 
ограничений по времени и месту); 

Качественный контент (наличие лицензий с правообладателями); 

Поставщики – Издательства или компании, имеющие 
исключительные права (без посредников, 44-ФЗ); 

Наличие высокотехнологичной платформы и развитых сервисов, 
возможность интеграции с другими ресурсами ; 

Обновление коллекций в режиме on-line. 

 

Принципы комплектования  
электронных ресурсов 



 

  

Таблица 9.1.1 – Учебно-методическое и информационное 

обеспечение дисциплины 
  
 

Основная литература 

1.Галанов В.А. Рынок ценных бумаг : 

учебник / РЭА им. Г.В.Плеханова. – 

Москва : ИНФРА-М, 2010 . –  378 с. – 

Имеются другие года издания.  

2010     85 

2.Чалдаева Л.А. Рынок ценных бумаг 

[Электронный ресурс] : учебник / 

Чалдаева Л.А., Килячков А.А. – 5-е изд., 

пер. и доп. – Москва : Издательство 

Юрайт,  2016 . –  341 с. 

2016    ЭБС Юрайт 

http://www.biblio-online.ru/book/1B8382D5-954B-45C7-BCFE-D422BD97B662
http://www.biblio-online.ru/book/1B8382D5-954B-45C7-BCFE-D422BD97B662


Таблица 9.1.1 – Учебно-методическое и информационное 

обеспечение дисциплины 

Дополнительная литература 

1.Попова Е.М. Регулирование фондового рынка : 

учебное пособие / Е.М.Попова, Ю.Н.Львова. – 

Санкт-Петербург : Изд-во СПбГЭУ, 2016 . – 141 

с. – Сведения доступны также по Интернету: 

opac.unecon.ru .  

2016 35 
opac.unecon.ru . 

Полный текст. 

3.Липсиц И.В. Инвестиционный анализ. 

Подготовка и оценка инвестиций в реальные 

активы [Электронный ресурс] : учебник. – 

Москва : ООО "Научно-издательский центр 

ИНФРА-М", 2014 . – 320 с.  

  

2014   ЭБС ZNANIUM 

2.Игонина Л. Л. Инвестиции [Электронный 

ресурс] : учебник . – 2-е изд., перераб. и доп. – 

Москва : Издательство "Магистр", 2011 . – 749 с. 

2011   
http://znanium.com/g

o.php?id=549889 

http://opac.unecon.ru/elibrary/elib/466705278.pdf
http://opac.unecon.ru/elibrary/elib/466705278.pdf
http://znanium.com/go.php?id=549889
http://znanium.com/go.php?id=549889
http://znanium.com/go.php?id=549889
http://znanium.com/go.php?id=549889


Интернет-ресурсы 

ЭБС ЗНАНИУМ   www.znanium.com 

ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

ЭБС BOOK.ru http://book.ru 

Официальный сайт Правительства РФ www.government.ru 

Министерство экономического развития РФ www.economy.gov.ru 

Официальный сайт Федеральной налоговой 

службы 
www.nalog.ru 

СПС КонсультантПлюс http://www.consultant.ru/ 

Информационно-правовой портал ГАРАНТ.РУ http://www.garant.ru/ 

Электронная библиотека Всемирного банка http://elibrary.worldbank.org/ 

Таблица 9.1.1 – Учебно-методическое и информационное 

обеспечение дисциплины 

http://www.znanium.com/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://book.ru/
http://www.government.ru/
http://www.economy.gov.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://elibrary.worldbank.org/


 

Печатные издания не востребованы. 

 Имеется электронный вариант 

 



Продвижение публикаций вуза. Размещение в 

РИНЦ 

Публикация вошла в 
10% лучших  
публикаций по 
направлению 

43 цитирования 
публикации, 75 
просмотров, 54 
загрузки 

Полный 
текст 
публикации 



Все бюджетные публикации Издательства подлежат 

размещению на сайте НЭБ eLibrary.ru. На сайте НЭБ 
отражены все публикации Издательства СПбГЭУ с 2014 года, 
большая часть более ранних лет издания.  

Коммерческие издания – по согласованию с авторами.  Автор 
извещает о своем желании самостоятельно. 

Сборники научных статей и материалов конференций  
размещаются постатейно. Коммерческие по согласованию с 
Издательством. Для оформления сборников разработаны 
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ СБОРНИКОВ 
МАТЕРИАЛОВ КОНФЕРЕНЦИЙ И СБОРНИКОВ 

НАУЧНЫХ СТАТЕЙ  

 

Продвижение публикаций вуза 


