Ректору СПбГЭУ 
д.э.н., проф. Максимцеву И.А.
  								от заведующего кафедрой
_______________________________
                   							 (наименование кафедры)
                						___________________________________
      						                   (ученая степень, ученое звание, ФИО)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу объявить конкурс на замещение вакантной должности ___________________ на условиях _______________________________________
                                        		        (введения в штат, внутреннего/внешнего совместительства)
по  кафедре ___________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]В связи с: 
1. истечением «___» _________ 202  года  срока   трудового   договора ______________________________________________________________
                                      (ФИО лица, занимающего должность)
2. досрочным прекращением трудовых отношений с университетом занимающего данную должность __________________________________
                                            	                                               (ФИО лица, занимающего должность)
3. переходом на другую работу (должность) лица, занимающего данную должность_____________________________________________________
        				          (ФИО лица, занимающего должность
4. введением новой должности		
  Предлагаемый срок избрания:___лет. Планируемый размер ставки___ 

Требования к образованию (направленность/профиль): _____________________________________________________________________

	Заведующий кафедрой ________________________ /_______________/
                                                     		 (подпись)                                	       (ФИО)
Декан факультета ______________________________/______________/
			     		  (подпись)                    		       (ФИО)
                                                                                    «_____» _________________ 202__ г.
     		Согласовано:
Начальник Управления кадров          												         __________________/___________________/
     					   (подпись)                                	       (ФИО)
Отдел  заработной     платы и
штатного расписания                     __________________/___________________/
     						(подпись)                                	       (ФИО)
Отдел конкурсов:  служебная записка принята «_____» _____________ 202__ г.

______________________/___________________/
    (подпись)                             	                         (ФИО)

