[bookmark: _GoBack]                                                            Образец заполнения журнала инструктажа по на рабочем месте

	Дата


	Фамилия,
имя, отчество
(при наличии) работника, прошедшего инструктаж по охране труда

	Профессия, должность

	Число, месяц, год рождения

	Вид инструктажа по охране труда
	Причина проведения внепланового или целевого инструктажа

	Фамилия, имя, отчество (при наличии), профессия (должность) работника, проводившего инструктаж
	Наименование ЛНА, в объеме требований которого проведен инструктаж по охране труда
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	работника, проводившего инструктаж
	работника,
прошедшего инструктаж

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	11.01. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	лаборант
	00.00.0000
	Повторный
	-
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Инструкция по охране труда № 17-2010
	Подпись
	Подпись

	12.01. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	практикант
	00.00.0000
	Первичный

	-
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Инструкция по охране труда при работе с оргтехникой
	Подпись
	Подпись

	21.03. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	старший преподаватель
	00.00.0000
	Внеплановый

	Акт Н-1 № ___ от ______
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Инструкция по охране труда № 10-2009
	Подпись
	Подпись

	30.03. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	профессор
	00.00.0000
	Целевой

	Приказ ректора № __ от _____ о направлении в командировку
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Инструкция по охране труда для работников, направляемых в служебную командировку
	Подпись
	Подпись


1. Журнал инструктажа на рабочем месте и целевого инструктажа выдает Служба охраны труда.
2. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, подписан начальником Управления по развитию кадрового потенциала и охраны труда и скреплен гербовой печатью.
3. На первой странице Журнала указывается наименование структурного подразделения, дата начала и окончания ведения Журнала.
4. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктажи проводит непосредственный руководитель (производитель) работ, прошедший в установленном порядке обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.
5.   Следует обратить внимание на следующее: Фамилия Имя Отчество сотрудников (обучающихся), работника, проводившего инструктаж, а также дата рождения указываются полностью.
· Для каждого сотрудника  заполняется строка с № инструкции, видом инструктажа,  ФИО инструктирующего. Заполнение по вертикали запрещено.
· Графа 6 заполняется только при проведении внепланового и целевого инструктажа. В остальных случаях графа 6 остаётся пустой.
*Важно! При заполнении журналов страницы и строки не пропускаются!
6.     В журналах, выданных до 01.09.2022 (старого образца — пример далее), в графе «Вид инструктажа» указывается также ЛНА, в объеме требований которого проведен инструктаж по охране труда. Журнал старого образца подлежит замене после окончания места для записей.

	Дата


	Фамилия,
имя, отчество
инструктируемого

	Год рождения


	Профессия, должность
инструктируемого
	Вид инструктажа (первичный, на рабочем
месте, повторный, внеплановый)
Номер инструкции
	Причина проведения внепланового инструктажа

	Фамилия, инициалы, должность
инструктирующего, допускающего
инструктирующего
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте

	
	
	
	
	
	
	
	Инструктирующего
	Инструктируемого
	Количество смен (с...по.)
	Стажировку
прошел (подпись рабочего)
	Знания проверил допуск к
работе произвел (подпись, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	11.01. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	00.00.0000
	лаборант
	Повторный
Инструкция по охране труда № 17-2010
	-
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Подпись
	Подпись
	2 (с 11.01.2010 по 12.01.2010)
	подпись
	подпись
12.01.2010

	12.01. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	00.00.0000
	практикант
	Первичный
Инструкция по охране труда при работе с оргтехникой
	-
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Подпись
	Подпись
	
	
	

	21.03. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	00.00.0000
	старший преподаватель
	Внеплановый
Инструкция по охране труда № 10-2009
	Акт Н-1 № ___ от ______
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Подпись
	Подпись
	
	
	

	30.03. 2010
	Фамилия Имя Отчество
	00.00.0000
	профессор
	Целевой
Инструкция по охране труда для работников, направляемых в служебную командировку
	Приказ ректора № __ от _____ о направлении в командировку
	Фамилия Имя Отчество, заведующий кафедрой
	Подпись
	Подпись
	
	
	



