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Индивидуальное задание
на учебную практику (ознакомительную практику)

[bookmark: _Hlk228814602]Обучающийся 2 курса:		ФИО		                                     				
Направление: 40.03.01 «Юриспруденция»

[bookmark: _Hlk228924722][bookmark: _Hlk228442229]Профиль: «Право и экономика»

[bookmark: _Toc531105611][bookmark: _Hlk228924857]Наименование организации прохождения практической подготовки: Полное официальное название организации согласно приказу о прохождении практики.

[bookmark: _Hlk229052003]Сроки практической подготовки: с 04.06.2026 по 18.06.2026

[bookmark: _Hlk228924897]Руководитель по практической подготовке от СПбГЭУ:
Кораев Константин Борисович, д.ю.н., доцент, заведующий кафедрой предпринимательского и энергетического права
Совместный рабочий график
с указанием видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью

	№ п/п
	Перечень заданий, подлежащих разработке
	Календарные сроки


	1. 
	Изучить организационно-правовую форму места прохождения практики: для юридического лица – форму собственности и состав органов управления; для государственного органа – ведомственную подчинённость; для суда – звено судебной системы.
	Дни 1–2

	2. 
	Самостоятельно найти и приложить к отчёту 1–2 страницы выписки из ЕГРЮЛ (или иного официального реестра) в отношении организации – места прохождения практики.
	Дни 1-2

	3. 
	Составить краткую аналитическую записку (1–2 стр.) с отражением структуры организации и её подчинённости (вышестоящим органам, учредителям или председателю суда).
	Дни 1-2

	4. 
	Изучить локальные нормативные акты, регламентирующие работу подразделения, в котором проходит практика (положение о подразделении, правила внутреннего трудового распорядка, инструкции).
	Дни 1-2

	5. 
	Изучить основы документооборота организации: виды входящих/исходящих документов, порядок их регистрации и движения.
	Дни 1-2

	6. 
	Выполнять текущие задания руководителя практики (подготовка проектов простых документов, ознакомление с делами, выполнение поручений). Описать в отчёте выполненные функции, при наличии приложить пример подготовленного документа (с соблюдением режима конфиденциальности).
	Дни 3-14

	7. 
	Подготовка и оформление отчёта о прохождении практики в соответствии с предъявляемыми требованиями, после чего его необходимо загрузить в личный кабинет.
На кафедру сдаются в бумажном виде: титульный лист, индивидуальное задание
	Оставшиеся дни до окончания практики



С заданием ознакомлен(а) _____________________________________________
(подпись обучающегося)
Руководитель по практической подготовке от СПбГЭУ

_____________________________                              Кораев Константин Борисович
(Подпись)						 (Расшифровка)
Обучающийся прошел инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также с правилами внутреннего распорядка. Вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте пройдены с оформлением установленной документации.

Руководитель по практической подготовке от организации/профильной организации назначен приказом № _____ дата ________ и соответствует требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности.

___________________________________ 
                                    (подпись) 
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