Приложение №1

	Заявка на поиск и подбор персонала (АУП/УВП/ПОП)

	ТРЕБОВАНИЯ К ВАКАНСИИ

	
Описание вакансии
	Структурное подразделение
	Служба охраны труда

	
	Наименование должности 
	Специалист по охране труда

	
	Причина открытия вакансии
	Увольнение / Декрет / Расширение

	
	Заработная плата (до вычета налогов)
	От: 35000
	До: 40000

	
	График работы 
	5/2 
9:00 — 18:00

	
	Место работы 
	г. СПб. наб .кан. Грибоедова 30-32,литер.А

	
	Тип занятости 
	Постоянная занятость

	
	Вредные условия труда
	2 класс, допустимые

	
	Количество рабочих мест
	1

	
	Рассматриваются ли внутренние сотрудники?
	 Нет

	
	Должностные обязанности:
	-Проведение вводного инструктажа по охране труда, координация
проведения инструктажей по охране труда на рабочем месте
-Оказание методической помощи руководителям структурных
подразделений в разработке программ обучения, инструктажей, стажировок
и инструкций по охране труда
-Подготовка проекта технического задания для заключения контрактов с
образовательными организациями на проведение обучения работников 
-Контроль за проведением обучения работников безопасным методам и
приемам выполнения работ, инструктажей по охране труда и стажировок в
соответствии с нормативными требованиями
- Формировать отчетные документы о проведении инструктажей, обучения,
стажировок, результатах контроля за состоянием условий и охраны труда
- Формирование документов статистической отчетности, содержащих информацию по вопросам охраны труда

	
	Требования к образованию и обучению (в соответствии с Профстандартом или ЕКС):
	Высшее образование по профильному направлению - бакалавриат
или
Высшее образование (непрофильное) - бакалавриат + дополнительное
профессиональное образование - программы профессиональной
переподготовки в области охраны труда
или
Среднее профессиональное образование - программы подготовки
специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное
образование в области охраны труда

	
	Специальность по образованию 
	Техносферная безопасность

	
	Особые условия / Сертификаты / Допуски / Повышение квалификации
	Подтверждение проверки знаний в Единой общероссийской справочно-информационной системе по охране труда (ЕИСОТ). 
(Выписка из протокола Реестра)

	
	Требования к опыту практической работы 
	От 1 до 3-х лет 

	
	Ключевые навыки 
	Профессиональные:
- знание нормативной базы;
- Работа с документацией и цифровыми инструментами

	Гибкие:
-коммуникабельность;
- ответственность;
- умение работать в команде

	Контактное лицо
	ФИО
	Иванов Иван Иванович

	
	Рабочий телефон (добавочный)
	555-55-55

	
	Мобильный телефон
	+7-955-555-55-55

	
	Email
	

	Руководитель подразделения
	ФИО
	Иванов Иван Иванович

	
	Подразделение
	Служба охраны труда

	
	Должность
	Руководитель службы

	Дата подачи заявки
	 01 января 2026 г.



Руководитель структурного подразделения _____________ / Иванов И.И. 01.01.2026

Подтверждение наличия вакантной ставки в штатном расписании:

[bookmark: _GoBack]Начальник Управления кадров       ________________/ ФИО 				дата

Согласовано:

Ректор/проректор по направлению    ______________ / ФИО				дата
